
 
 
 
 

 

คูมือการใชงาน 
 

ระบบรายงานใบรบัรองการจายเงนิเดือนและเงนิอืน่ (e-Money) 

สำหรับขาราชการครูและบคุลากรทางการศึกษา 

ในสงักัดสํานักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษาประถมศึกษาสุโขทยั เขต 2 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
กลุมสงเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสโุขทัย เขต 2



1. การเขาใชงานระบบการเขาใชงานระบบ 

1.1 ผูใชงานสามารถเขาใชงานระบบรายงานใบรับรองการจายเงินเดือนและเงินอ่ืน e-Money ได 

โดยเขาท่ีเวบ็ไซตของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต 2 http://www.sukhothai2.go.th 

แลวเลือกเมน ูE-SERVICE => e-Money หรือเขาท่ี URL โดยตรง http://e-money.sukhothai2.go.th 

 
 

 
 

1.2 ผูใชงานจะพบหนาจอ LOGIN เขาสูระบบ ใหผูใชงาน กรอกรหัสผูใชงานดวย เลขท่ีบัตรประจําตวั 

ประชาชน 13 หลัก และรหัสผาน เลขท่ีบัญชธีนาคาร 10 หลัก จากนั้นคลิกปุม Login 

  *** รหัสผานเริ่มตนจะใชเลขบัญชีธนาคาร สามารถเปลี่ยนรหสัผานใหมไดเองในเมนู "ขอมูลสวนตวั" 

 

ขอแนะนํา 

1. ควรเปดผาน Web Browser : Google Chrome หรือ Mozilla Firefox  

2. ความละเอียดหนาจอข้ันต่ำ 1024x768 

3. สามารถเรียกดูรายงานเปดผาน Smart Phone หรือ Tablet ได



1.3 เม่ือผูใชงานกรอกขอมูลการเขาระบบถูกตอง ใหคลิกท่ีปุม “ตกลง” 
 
 

 

 

1.4 เม่ือผูใชงานเขาระบบเรียบรอยแลว แนะนําใหผูใชงาน “ปรับปรุงขอมูลสวนตัว” โดยเลือกแท็บเมนู “แกไข” 
 

 

1.5 ใหผูใชงานกรอกรายละเอียด “ขอมูลท่ัวไป” ใหครบถวนและถูกตอง จากนั้นคลิกปุม “บันทึก” 
 
 

 



1.6 เม่ือบันทึกขอมูลแลว ระบบจะแสดงหนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลของผูใชงาน 
 

 

 

2. การแสดงรายงานใบรับรองการจายเงินเดือนและเงินอ่ืน 

2.1 ผูใชงานคลิกเลือกเมนู แสดงรายงาน และคลิกเลือกป พ.ศ. ท่ีผูใชงานตองการเรยีกดูรายงาน 

2.2 ระบบจะแสดงรายงานประจําเดือนตางๆ ใหผูใชงานคลกิเลือกเดือน ท่ีผูใชงานตองการเรยีกดูรายงาน 
 

 



2.3 ระบบจะแสดงรายละเอียดของรายงานใบรบัรองการจายเงินเดือนและเงินอ่ืน ในเดือนและป พ.ศ. 

ตามท่ีผูใชงานเลือก และหากตองการสัง่พิมพใหผูใชงานคลิกเลือกปุม Print  

** QRCODE ใชสำหรับตรวจสอบความถูกตองของขอมูล รายการสุทธ ิ(รายรับ / รายจาย / รับสุทธิ) 

 

 
 

2.4 ระบบแสดงหนาจอการสั่งพิมพ 
 
 

 

 
หมายเหตุ  การสัง่พิมพใชไดเฉพาะเครื่องคอมพิวเตอรเทานัน้



3. ใบรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจาย 

3.1 ผูใชงานคลิกเลือกเมนู “ใบรับรองหักภาษี” คลิก “โหลด PDF” ในป พ.ศ. ท่ีผูใชงานตองการ เพ่ือ
บันทึกไฟล และนำไปสั่งพิมพตอไป 

 
 
 

4. การขอใบรับรองเงินเหลือ 30% 

4.1 ผูใชงานคลิกเลือกเมนู “รับรองเงินเหลือ 30%” เพ่ือเขาสูหนาจอการขอใบรับรองเงินเหลือ 30% 
4.2 กดปุม “ยื่นคำขอใบรับรอง .... ” (ปุมสีน้ำเงินดานลาง) เพ่ือทำการยื่นคำขอฯ ระบบจะบันทึกคำขอ

และแสดงประวัติการขอใบรับรอง เพ่ิมข้ึนมาใหม (ตามรูป A) โดยสถานะจะเปน “ยื่นคำขอแลว” แสดงวาทานได
ยื่นคำขอใบรองเปนท่ีเรียบรอย 
 4.3 เม่ือเจาหนาท่ีไดรับคำขอจากทานแลว เจาหนาท่ีจะตรวจสอบและเสนอผูลงนามเพ่ือรับรองขอมูล  
 4.4 หากผูลงนามรับรองขอมูลเรียบรอยแลว สถานะจะเปลี่ยนเปน “ลงนามรับรองแลว” (ตามรูป B)  
สามารถกดท่ีปุมดังกลาว เพ่ือพิมพใบรับรองฯ ไดทันที และสถานะจะเปลี่ยนเปน “รับเอกสารแลว” (ตามรูป C) 
 

 
  



5. เกี่ยวกับระบบ 

แสดงหนาจอกลาวความเปนมาในการพัฒนาระบบรายงานใบรับรองการจายเงินเดือนและเงินอ่ืน 

การดาวนโหลดคูมือการใชงาน และแสดงรายละเอียดคุณสมบัติของระบบในปจจุบัน 
 

 

 
 
6. การออกจากระบบ 

เม่ือผูใชงานตองการออกจากระบบฯ ใหคลิกท่ีเมนูออกจากระบบ และคลิกเลือกท่ีปุม ตกลง ซ่ึง 

ผูใชงานตองปฏิบัตทุิกครั้งหลงัจากเลิกใชงานระบบ เพ่ือเปนการรักษาขอมูลสวนตวัไว มิใหผูอ่ืนหรือผูไมหวงัด ี

นําขอมูลไปเผยแพรในทางท่ีผิดกฎหมาย 
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